
Nota: Este modelo se anexa como referencia.  
Todos los datos son ficticios y sólo pretenden ejemplificar. 

[Logotipo o membrete de la institución] 

Mérida, Yucatán, 10 de marzo de 2020. 

Dra. Ana Covarrubias Velasco 
Presidenta de El Colegio de México, A.C. 
PRESENTE 

Estimada doctora Covarrubias: 

En nombre de la Universidad Número Tres de la ciudad de Mérida, Yucatán, deseo 

expresarle nuestro agradecimiento por la donación de 1,100 libros y 560 revistas que El 

Colegio de México ha tenido a bien concedernos. 

Estas obras enriquecerán el acervo de nuestra biblioteca y serán de gran ayuda 

para los estudiantes, profesores y demás personas que día a día visitan nuestras 

instalaciones. 

Sin más por el momento, aprovecho para enviarle calurosos saludos. 

Atentamente, 

Dr. Jaime Llano Domínguez 

Secretario académico 


