
Nota: Este modelo se anexa como referencia.  
Todos los datos son ficticios y sólo pretenden ejemplificar. 

[Logotipo o membrete de la institución] 

Mérida, Yucatán, 10 de marzo de 2020. 

Dra. Ana Covarrubias Velasco 
Presidenta de El Colegio de México, A.C. 
PRESENTE 

Estimada doctora Covarrubias: 

La Universidad Número Tres de la ciudad de Mérida, Yucatán, es una institución pública 

dedicada a la formación académica y a la educación universitaria. Nuestros programas de 

estudio están orientados a la formación de científicos sociales y humanistas. 

Como parte de nuestros recursos educativos más importantes contamos con una 

biblioteca que da servicio a estudiantes, profesores y trabajadores, además de al público 

general acreditado para ello. 

Con la finalidad de enriquecer el acervo de esta biblioteca, solicitamos a usted la 

donación de libros y revistas académicas publicados por El Colegio de México, mismos 

que resultan, en su mayoría, afines a nuestros planes de estudio y temáticas. 

La persona encargada del seguimiento es la doctora Sandra Pérez Reyes, 

coordinadora general de la biblioteca. 

En espera de poder contar con su apoyo en esta labor, quedo de usted y le 

agradezco de antemano la atención a esta solicitud. 

Atentamente, 

Dr. Jaime Llano Domínguez 

Secretario académico 


